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Szanowni Panstwo,

Nasz zespot dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ Panstwu bezawaryjng i bezpieczng
kontynuacje pracy DM PLAZA w 2018 roku.

Prosimy o kontakt z przedstawicielami DM Plaza w celu uzgodnienia terminu oraz
szczegotdw aktualizacji. Jednakze ze wzgledu na doS¢ napiety terminarz prosimy o
wczesniejsze zaplanowanie operacji zmian w systemie i uzgodnienie terminu.

Dokument ponizszy zawiera stan zmian na dzien powstania dokumentu. Zesp6t DM Plaza
zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia kolejnych zmian w pdzniejszym terminie.

Za zespdt DM Plaza
Grzegorz Drzewiecki
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Jak zamkna¢ rok 2017 w DM Plaza?

Zamkniecie roku przez uzytkownika dla wersji DM Plaza 2014

Przed zamknieciem roku nalezy dokona¢ zamkniecia doby hotelowej wraz z
wydrukowaniem paragonu fiskalnego.

Prosze pamietaé, ze zamkniecie doby trwa jaki$ czas, wiec nalezy to wykonaé¢ dostatecznie
wczesnie.

Zamkniecie roku przez uzytkownika dla wersji DM Plaza 2013 i
wczeshniejszych

Po wykonaniu tych czynnosci nalezy zamkng¢ rok w programie DM Plaza. Wykonujemy to
korzystajac z menu Funkcje pomocnicze-> Zamkniecie roku — jak na ilustracji.
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Opcje archiwizacji prosze zaznaczyc¢ tylko po uzgodnieniu
tego wczesniej z serwisem DM Plaza i dyrekcjg hotelu. Opcja ta
przesuwa dokumenty z biezacej bazy do archiwum. Konsekwencja
zaznaczenia bedzie brak dokumentow z zamykanego roku w bazie.

Nalezy sprawdzi¢ czy poprawnie jest wpisany zamykany rok 2017.
Bezwzglednie muszg by¢ odznaczone opcje po prawej stronie formularza dotyczace
przepisania stawek.

Zaznaczenie archiwizowania dokumentéw po lewej stronie sg opcjonalne i mogg by¢
wykonane w pdzniejszym terminie.

Funkcja zamkniecia roku moze trwac¢ od 10 min do godziny w zaleznosci od liczby danych.
Skonczenie operacji zostanie potwierdzone komunikatem ,,Rok 2017 zostat zamkniety”.

Zamkniecie roku >

Zamknigcie roku

Zamknigeie roku  Postep zamkrigcia

Zarmpkajgoy rok Fok Data zamkniecia
Grzegorz Drzewiecki J 2016 : 29122016 J

Archivizowane dokumenty

I” Rezerwacie, allotment i ushugi Drukuy raporty roczne
[ Pobyty i ushugi ¥ Kartoteka dokumentdm

[~ Dokumenty spreedazy IV Sprzedaz asortymentu Raporty roczne

I Dokumenty POS

I Dokumenty magazynawe i zakup
I Rachurki ohware

[ Dokumerty kasy i kantoru

Nie zaznaczyc

I Karty zahiegowe | zabiegi
[~ Zuwienie i jadkospisy D
I~ Rozmowy telefoniczne Zmiana stawek podatkdw
[ Profile klientdw i gosci [ Zmien stawki VAT asortymentu i cenrika
D [ Zmien stawki AT rezerwacii i pobytéw
Uwagi [ Zmiien stawki podatku ustug na rak 2011

Uwaga: ponizsza opcja wymaga

oprawnego wypeknienia stownikow stawek R .
R gD Nie zaznaczac

[ Zmien kody fiskalne na ok 2011
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Jakie operacje wykonuje zamkniecie roku?

Zamkniecie roku archiwizuje dokumenty wg znacznikdw. Jesli zaznaczymy po lewej stronie
formularza odpowiednig grupe dokumentdw zostanie ona przeniesiona do archiwum. Jesli
zalezy nam na czasie — archiwizacje mozemy wykonac pdzniej. Archiwizacja nie jest
obowiazkowa i po jej wykonaniu dostep do dokumentdéw z poprzednich lat bedzie
dostepny tylko przez opcje ,,archiwum”.

Po zamknieciu roku prosze zamkng¢ program DM Plaza i uruchomi¢ ponownie.

Prosze zwrdci¢ szczegdlng uwage wystawiajgc dokumenty w nowym roku czy system
podpowiada prefiksy, ktore sg zgodne z nowym rokiem (np. 1/2018). Jesli nie — prosze
wybrac z listy prawidtowy prefiks recznie i powiadomic serwis.

Przygotowanie przez administratora

Jesli majg Panstwo prawo do upgrade pierwszg czynnoscig jest zaktualizowanie DM Plaza
do najnowszej stabilnej wersji. Oczywiscie wersje DM Plaza 2005 posiadajgce opcje
»~automatyzacja stawek VAT” tez poprawnie zamkng rok.

Przed zamknieciem roku nalezy sie upewnic, czy DM Plaza ma wprowadzone nowe wzorce
i prefiksy dla roku 2018.

Stowniki prefikséw

Nalezy dopisa¢ nowe prefiksy zgodne z tymi jakie bedg obowigzywac w roku 2018.
Prefiksy definiujemy w Dane wspdine-> Inne->Pozostate stowniki->Prefiksy.

Pamietajmy, jesli istniat prefiks np. HOTEL/2017 to musi teraz istniec¢ prefiks HOTEL/2018.

Jesli prefiksy zmieniaty sie co miesigc np. 01/2017, 02/2017 itd. nalezy stworzy¢
odpowiednio 01/2018, 02/2018. Od poprawnie skonfigurowanych prefikséw zalezy
poprawna numeracja systemu w nowym roku.

&

Jesli korzystali Panstwo z serwisu DM Plaza po 2010 roku pozostate
czynnosci zostaly juz prawdopodobnie wykonane i nie muszg niczego Panstwo
juz zmieniac
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Przygotowanie wzorcow

Nalezy stworzy¢ katalogi wzorcéw — odpowiednio dodajgc na koncu cyfre roku. I tak dla
dokument bedzie to np. katalog \RAPORTY\DOKUMENT?2017\ i
\RAPORTY\DOKUMENT2018\. W nowym katalogu mozna umiesci¢ wszystkie wzorce z
poprzedniego roku.

Program szukajgc wzorcéw dokumentdéw podczas wydruku odpowiednio wybierze wydruk
wihasciwy dla danego roku. Jesli system nie znajdzie katalogu oznaczonego rokiem
skorzysta ze standardowego opisanego w program.ini czyli w przykfadzie jak wyzej
\RAPORTY\DOKUMENT)

Systemy instalowane po 2010 nie musza dokonywac tej zmiany.
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Parametry dokumentéw — tylko jesli nie byly wczesniej ustawione
1. Aby korzystac z automatycznej zmiany prefiksu nalezy zaznaczy¢ ,Zmien prefiks
automatycznie”.

Parametry dokumentu, szczegoty >
Definicia typu dokumentu "FARTURA VAT"

Parametry dokumentu  Parametry fiskalizacii  Wzorce skojarzone dokumentu  Infarmacia Dozwolone formy pratnosef

. & Gotdwka
Definicia dokurmerbu 57 Karta kredytawa
Mazwma Hurner Skrat g Zaliczka

Frzelew
[FAKTURA VAT | | 10| |Fv | & ok
Mazwa wzorca domyélnego & E_zek. pthierdznny
|FAKTV.-’-‘«T.DHF' | & nieokreslony
Rodza) zachowania Typ podstawowy
Jest dokumentem sprzedazy zakupu FARTURA VAT 3
Prefik.zy
Cram. prefiks hotelu Dom. prefiks zaliczek Dok, rozliczajaey zaliczke  Dom.prefiks gastronomii
%s/4M s M | |5t %s |

Format automatu
Zrmief prefiks automatyczhie |.'r'.'r'.'r'.'r' |

Sposzob liczenia

Sposdhb liczenia cen Spozob liczenia VAT
Zgodnie z ustawa w || Od ceny jednostkowe) brutto ~

Spggéb liczenia rabatdw W}'ng zaliczek i stawek OP ROGRAHOWAN
0d ceny jedhostkowe] netta - Pokaz stawki WAT | kwoty zaliczek na dok. e

Zaliczki

Dokument jest domyslnem dok. zaliczkowm Dokument rozlicza fakture zaliczkowa

Pozostale

Ekran daotykowy Plaza POS

Wodwietl na ekranie dotykowem POS ~ Diokument moze powstad z paragonu

Dokument moze zostad scalony Dokument moze byé eksportowany do FE

Q‘JZatwierdé| N Anuli |
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2. Po zaznaczeniu w/w opcji dostepne bedzie pole ,Format automatu”.
W pole automatu wpisujemy:

Dostepne znaki format:

d Jedno lub dwucyfrowy dzien.

dd Dwucyfrowy dzien. Jednocyfrowy zostanie poprzedzony zerem

ddd 3 znakowy skrét dnia tygodnia

dddd Nazwa dnia tygodnia

h Jedno lub dwucyfrowa godzina w formacie 12 godzin.

hh Dwucyfrowa godzina w formacie 12 godzin.

H Jedno lub dwucyfrowa godzina w formacie 24 godzin.

HH Dwucyfrowa godzina w formacie 12 godzin.

n Jedno lub dwucyfrowa minuta

nn Dwucyfrowa minuta

M Jedno lub dwucyfrowy miesigc. Jednocyfrowy zostanie poprzedzony
zerem.

MM Dwucyfrowy miesigc

MMM Skrét nazwy miesigca

MMMM Nazwa miesigca

Yy Ostatnie dwa znaki roku

YYYY Petny rok.

/ Znak podziatu daty (ustalany w globalnych parametrach windows, jesli
tam separatorem jest ,-, to w miejsce naszego ,,/” wyswietli sie wtasnie
ten znak)

$ Zmienia nastepny znak na wiasciwy dla obiektu, definiowany w

kierunkach wydruku

3. W pole domysiny prefiks wpisujemy wartos¢ — jednakze cze$¢ zmienng, (czyli tg, w
ktorg bedzie podstawiana data) oznaczamy jako %s. Program sam zamieni %s na
date w formacie, jaki wpisaliSmy poprzednio. Czyli %s/PV zostanie zamienione 12
grudnia 2017 na 12-2017/PV (zakfadajac, ze format daty to MM/rrrr a separatorem
daty jest mysinik).

4. Zmiany bedg obowigzywaty od nastepnego uruchomienia programu.

UWAGA: Wszystkie mozliwe prefiksy, ktore program DM Plaza zmienia automatycznie,
muszg by¢ WCZESNIEJ dopisane do bazy. Innymi stowy — prefiks w przyktadzie wyzej sie
nie zmieni, jesli wczesniej nie wpiszemy do bazy 12-2017/PV w stownikach, w grupie
prefiksy.
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Podczas zamkniecia roku mozna korzysta¢ z DM Plaza, ale nie
mozna wystawiac¢ zadnych dokumentow sprzedazy (faktur,
paragonow). Najlepszym rozwigzaniem jest wytgczenie DM Plaza na
wszystkich stanowiskach do momentu zamkniecia roku.

Wiecej informacji na temat oprogramowania DM Plaza znajdg Pafnstwo na naszych
stronach lub na stronach dealeréw.
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